河北建筑工程学院        设备报修审批表

                                                                                                           编号：                   

报修单位：              　　　报修人：         　　   联系电话：　　                    
	设备名称
	
	设备编号
	
	购置日期
	

	规格/型号
	
	设备原值
	
	安装地点
	

	生产厂家
	
	报修日期
	

	故障现象、原因分析以及维修项目询价情况(务必认真填写):

设备管理员签字:      

年　　月　　日

	使用部门意见:

负责人签字：    　    　 （公章）

 年　　月　　日

	管理部门审批:

签字：　     　   

年　　月　　日

	院领导批示:

签字：　     　   

年　　月　　日



	处理结果:



	资产管理处记账:




备注：1.管理部门——按照设备类别，分别是教务处、科研处、资产处、院办、校园安全与后勤管理处；

2.领导批示——由管理部门按照文件规定决定是否需要领导批示；
3.处理结果——根据维修情况，分别填写已修复、没有配件无法修复、费用较高无维修必要等；

4.维修备案——设备维修后，使用部门将《设备维修记录》交到资产管理处记账。
